PLAN ANUAL DE COMPRAS EN “SIU — DIAGUITA”

1) Para solicitar la compra deberan ingresar al sitio del SIU DIAGUITA:
“http://10.0.21.162/siu/diaguita” con su usuario y contrasefa gestionadas ante

la Direccion Gral. de Administracion.

% Diaguita - Autentificacion de Usuarios - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Mer  Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

h:} “orterix x I {_| Diaguita - Autentificacion de Usua... > | +

€ @ 10.0.21.162/51/diaguita/aplicacion. phpfs=1 c | ‘-;'lv Gaogle ,‘ f
~
Sistema de Compras, Contrataciones y Patrimonio
version 1.11.0
Autentificacion de Usuarios
Usuario {*) I'ncg aaaaaa
clave (*)
Universidad Nacional de Mar del Plata
-

2) Dentro del menu “Solicitudes de bienes y servicios”, seleccionar “Compras
centralizadas vigentes”

Firefox =

i Diaguita - Inicia

Institucion Area

1.11.0

"7 Universidad Nacional de Mar del Plata 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV >> RECTORADOQ

Administracion Salir

[ P

Estados
En borrador

Pendientes de autorizacion
En autorizacién

1/
0
0
Autorizadas 0
Rechazadas 0

0

Pendientes de compra
Compras centralizadas vigentes




3) Elegir el rubro que corresponda teniendo en cuenta que si el solicitante es
dependencia de RECTORADO o de UNIDADES ACADEMICAS.

. Diaguita - Inicio ‘:”:”zl

Institucion Area
1.11.1

I =7 Universidad Nacional de Mar del Plata 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV
Administracion Salir

Estados

|En borrador 1
|Pendientes de autorizacion 0
|En_autorizacion 0
;Autorizadas 0 |
|Rechazadas 0
|Pendientes de compra 0
Compras centralizadas vigentes 10

Firefox i x| | Diaguita - Listado detallado por C... x| 4

Institucion Area
lada1 Universidad Nacional de Mar del Plata 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV >>

Listado detallado por Concepto

Ar

Tramite ¥ Descripcion 4 ¥ Precio estimado total aw
IMCC:3/2012 'PLAN DE COMPRAS 2013, 1° llamado - Rubro: MUEBLES DE OFICINA $ 0,00
;MCC:5[2012 %PLAN DE COMPRAS 2013, 19 [lamado - Rubro: UTILES DE OFICINA 4 0,003
|MCcC:4/2012 'PLAN DE COMPRAS 2013, 1° llamado - Rubro: PROYECCION & 0,001
;MCC:Z[ZUIZ iPLAN DE COMPRAS 2013, 2° llamado - Rubro: EQUIPAMIENTO INFORMATICO $ 0,001
|MCC:9/2012 'PLAN DE COMPRAS 2013, 1° llamado - Rubro: Sillas para Aulas $ 0,00
;MCC:10[2012 %PLAN DE COMPRAS 2013, 29 llamado - Rubro: SILLAS PARA AULAS | & 0,003
|MCC:1/2012 'PLAN DE COMPRAS 2013 - Rubro: Equipamiento Informatico | $ 0,00
|MCC:6/2012 iPLAN DE COMPRAS 2013, 29 [lamado - Rubro: MUEBLES DE OFICINA $ 0,001
IMCC:7/2012 'PLAN DE COMPRAS 2013, 10 llamado - Rubro: PROYECCION $ 0,00
|Mcc:8/2012 'PLAN DE COMPRAS 2013, 1° llamado - Rubro: UTILES DE OFICINA $ 0,00

Volver



Seleccionar “Datos Generales”

" Firefox -

Diaguita - Ficha de solicitud de biene...

Datos generales | Institucion Usuario

d Nacional da del Plata 01,04.00 ; ) ; 1354 i Pires

Ficha de solicitud de bi & ¥
A‘n_ular Finglizar Wer solicituc \/ernjapa
{ cargs deltramite

BT

Nro. solicitud: 5/M Fecha creacion: 02/11/2012

tud: Borradar

Prioridad: Baja Estado soli

Area solicitante: 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV => RECTORADO Descripcion del asunto: PLAN DE COMPRAS 2013 - Rubro: Equipamiento Informatico

tud: Oficina de contratacion destino: Direccion de Suministros

Referente soli

Lugar de entrega RECTORADO (JUAN B, ALBERDI 2695, MAR DEL PLATA, BUENOS AIRES) Observaciones:
Mra, Catalogo Bienes  Unidad Entrega LA Precio estimado  Precio
item Descripoian Rubro 4 Servicios medida muestra importar?  Cantidad unitario estimado total Imagen

Computadora de Escritario Estandar con Sistema Operativo
GNU-Linux {Uso Administrativo) - SIN MONITOR
Especificaciones técnicas:

Tolerancia:

Otros datos:

‘Areas destinatarias: 01,04,00 ;; SUB-SEC-BIENESTAR DE LA
C.UNIY > RECTORADD (0,00)

Incluido en convocatoria:

=

INFORMATICA UNIDAD MO NO 0,00/ £1.800,00 $ 0,00

Computadora de Desarrollo con Sistema Operativo GHU-Linux (Uso
para Disefio Grafico / Desarrollo de Aplicaciones) - SIM MONITOR
Especificaciones técnicas:

Tolerancia:

Otros datos:

‘Areas destinatarias: 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA
C.UNIY >> RECTDRADO (D,00) =

Completar con la persona responsable y los datos del lugar de entrega (indicar la
direccion correcta), “Guardar cambios”

INFORMATICA UNIDAD MO NO 0,00 £ 2.700,00 £ 0,00

Diaguita - Datos generales

Datos generales

Nro. solicitud SN

Fecha creacion 0z/11/2012

Area solicitante 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV >3 RECTORADO
Oficina de contratacion destino Direccion de Suministros

Descripcion asunto (*) |PLAN DE COMPRAS 2013, 10llamado -
Rubro: Equipamiento Informatico

Prioridad (*) Biaja

Referente solicitud Persona que va a infarmar o que serd
responsable por el equipo solicitado.

Observaciones:

Lugar de entrega [ RECTORADO =
Domicilio [duan B, ALBERDI 2695 |
Localidad [ argentina, Buenos ires, General Fusymredan, MR DEL FLATA v

Codigo postal TEOD v




4) Seleccionar “items de modelo”. Completar solamente cantidades. “Guardar
cambios”

=n {__| Diaguita - Ficha de solicitud de biere... | 5

Items de modelo| o

Datos Items de Reserva Finalizar . Ver mapa
" Ver solicitud s
generales [ modelo presupuestari carga del tramite
€ Histérico de cambios

Nro. solicitud: S/N Fecha creacion: 02/11/2012
Prioridad: Baja Estado solicitud: Borrador
Area solicitante: 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV >> Descripcion del asunto: PLAN DE COMPRAS 2013 - Rubro:
RECTORADO Equipamiento Informatico
Referente solicitud: Oficina de contratacion destino: Direccion de Suministros
Lugar de entrega RECTORADO (JUAN B. ALBERDI 2695, MAR DEL PLATA, Observaciones:

BUENOS AIRES)

Hrefox™= Diaguita - Items de modelo

Institucion Area

a0 Universidad Nacional de Mar del Plata 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV >> RECTORADO

Items de modelo

Precio

Nro Unidad de  Entrega A estimado

Item  Descripcion Rubro medida muestra importar? unitario Cantidad
Computadora de Escritorio Estandar con Sistema Operativo

& GNU-Linux (Uso Administrativo) - SIN MONITOR O EMANICANIDAD Ho Y $ 1.800,00
Computadora de Desarrollo con Sistema Operativo GNU-Linux

2 (Uso para Diseno Grafico / Desarrollo de Aplicaciones) - SIN INFORMATICA UNIDAD NO NO $ 2.700,00 l:|
MONITOR

3 :L?;;:?grcolor LCD de 18,5" Widescreen tipo LG W1943TE o INFORMATICA UNIDAD NO NO $ 1.000,00 l:l

4 Impresora Laser Estandar (De ESCRITORIO) INFORMATICA UNIDAD NO NO $ 1.500,00

= Impresora Laser para Grupos de Trabajo (DE OFICINA) INFORMATICA UNIDAD NO NO $ 3.500,00

6 Computador_a S.uperpnrtatll (NETBOOK) tipo Asus EEEPC, Acer INFORMATICA UNIDAD NO NO $ 2.400,00 I:I
One o superior:
Computadora Portatil para presentaciones tipo Eurocase,

¥ Banghé o superior INFORMATICA UNIDAD NO NO $ 3.300,00 l:l
Computadora Portatil Avanzada tipo Toshiba, Lenovo, Dell, HP o _

8 i INFORMATICA UNIDAD NO NO $ 4.500,00
superior /\

-_ Guardar cambios



5) Escoger “Reserva Presupuestaria”, nueva partida, completar los datos y “Guardar
cambios”. Segun la Unidad Académica, la reserva presupuestaria sera cargada
por la Secretaria de Coordinacion al momento de autorizar.

Firefox ~

{ " Diaguita - Ficha de solicitud de biene...

Reserva presupuestaria Institucion Area

2410 Universidad Nacional de Mar del Plata 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV RECTORADO

Ficha de solicitud de bienes y servicios S/N

ltems de Lo Ver mapa
2 Ver solicitud gl
generales modelo : del tramite

mprimir € Histdrico de cambins Volver

Nro. solicitud: S/N Fecha creacion: 02/11/2012

Prioridad: Baja Estado solicitud: Borrador

Area solicitante: 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV >> Descripcion del asunto: PLAN DE COMPRAS 2013 - Rubro:
RECTORADO Equipamiento Informatico

Referente solicitud: Oficina de contratacion destino: Direccion de Suministros
Lugar de entrega RECTORADO (JUAN B. ALBERDI 2695, MAR DEL PLATA, Observaciones:

BUENOS AIRES)

‘ [ Diaguita - Reserva presupuestaria E - =58
Reserva presupuestaria a
Ejercicio:

Gasto io: | —SIN SELECCIONAR — ~|
Unidad principals — SIN SELECCIONAR — ~|
Unidad sub principal: | |
Unidad subsub: =
Fuente: | — sIN SELECEIONAR — v

Red programatica:

Programa: [—sinsELECCIONAR — v

sub programa: [

Proyecto: =

Actividad: =

Obra: = =
Objeto de Gasto:

Inciso: [—sinsELECCIONAR — v

Partida principal: =

Partida parcial: =

Partida subparcial: ||
Tipo de moneda:
Codige G [Zsmsetecoionar— v
Finalidad:

Funcién: =

Importe (*) N |

| Agregar partida



6) Ver solicitud y si es correcta la informacion “Finalizar carga”

__ Diaguita - Ficha de solicitud de biene. ..

Finalizar carga
z 0

Ficha de solicitud de bienes y servicios

Datns Items de Resewa Anular Firrahzar
generales modelo presupuestari carga

=. Imprimir € Histérico de cambios Volver

Nro. solicitud: S/N Fecha creacion: 02/11/2012

Prioridad: Baja Estado solicitud: Borrador

Area solicitante: 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV >> Descripcion del asunto: PLAN DE COMPRAS 2013 - Rubro:
RECTORADO Equipamiento Informatico

Referente solicitud: Oficina de contratacion destino: Direccion de Suministros
Lugar de entrega RECTORADO (JUAN B. ALBERDI 2695, MAR DEL PLATA, Observaciones:

BUENOS AIRES)

7) Una vez finalizada la carga, imprimir las planillas (desde VER SOLICITUD) y
firmarlas por autoridad competente. Entregarlas a la persona que tiene la
facultad de AUTORIZARLAS EN EL SISTEMA. ENTREGAR las copias papel a
la Direccién de Suministros hasta la fecha TOPE informada en la Circular.



RUBROS PROGRAMADOS NO TIPIFICADOS

APARATOS E INSTRUMENTOS CIENTIFICOS

EQUIPOS DE OFICINA (FOTOCOPIADORA, DESTRUCTORAS y otros)
MATERIAL DE VIDRIO PARA LABORATORIO

DROGAS PARA LABORATORIOS

EQUIPOS DE AUDIO / TV / FOTOGRAFIA

o~ W NP

SIU — DIAGUITA: BIENES NO TIPIFICADOS:

1. Para solicitar la compra, deberan ingresar al sitio del SIU DIAGUITA:
“http://10.0.21.162/siu/diaguita” con su usuario y contrasefia.

2. Dentro del menu “Solicitudes de bienes y servicios”, seleccionar el icono de
“nueva solicitud”. Completar todos los datos generales, guardar cambios.

“Firefox ~

i Diaguita - Inicia

Institucion Area
1.11

L Universidad Nacional de Mar del Plata 01.04.00 :: SUB-SEC-BIENESTAR DE LA C.UNIV >> RECTORADO
Administracion Salir

Estados
En borrador
Pendientes de autorizacion

1
0
En autorizacion 6]
Autorizadas 0
Rechazadas 0
Pendientes de compra 0
Compras centralizadas vigentes 1

Firefox =

Instituci
pEse Universidad Nacional de Mar del Plata  01.04.00 :
Nueva
Fecha creacion: 21/11/2012

Descripcion asunto: (¥

Prioridad: (*) Baja v

Referente solicitud:

Observaciones:

Lugar de entrega {*) | RECTORADO v
Domicilio (*} [uan B, ALBERDI 2895 |

Localidad () IArgEntina, Buenos Aires, General Pueyrreddn, MAR DEL PLATA v
GCodigo postal @

= Gusrdar cambios



3. Seleccionar item, nuevo item.

%’“ 0™ I[]V\jﬂEnx |§i-5D‘39“‘B’IE’m5 * = g
Datos del item 2
Descripcion {*)
Especificacion técnicas ‘ B I U il a=]l= Imagen [ @
Fuente v | Tarnafio T @ = ==
i Ty~ | O~

Rubro (*) ~SELECCIOME- bt Entrega muestra (*) Qs @no

Unidad medida (*) | UMIDAD |

Precio estimado unitario {*) $0.00 &A importar? (*) Cs ®no

Tolerancia Otros datos

Destinatarios
v

Al momento de solicitar el bien, deberan tener en cuenta los articulos 39 y 44 de Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la UNMDP:

ARTICULO 38°.- REQUISITOS DE LOS PEDIDOS. Las Unidades Académicas y/o dependencias de la Universidad

Nacional de Mar del Plata deberan formular sus requerimientos de bienes o servicios a la Direcciéon de Suministros

-D.S.-, con la debida antelacién y cumpliendo con los siguientes requisitos que al mismo tiempo deberan ser

acordes con los solicitados por el Sistema vigente:

a) Indicar las cantidades y caracteristicas de los bienes o servicios a los que se refiera la prestacion.

b) Determinar si los elementos deben ser nuevos, usados, reacondicionados o reciclados.

c) Fijar las tolerancias aceptables.

d) Establecer la calidad exigida y, en su caso, las normas de calidad y criterios de sustentabilidad que deberan
cumplir los bienes o servicios o satisfacer los proveedores.

e) Determinar la prioridad y justificar la necesidad del requerimiento de los bienes o servicios.

f) Fundamentar la necesidad de hacer uso de procedimientos que impliqguen restringir la concurrencia de
oferentes.

g) Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de plaza o de otros elementos o datos que se estimen
pertinentes a tal efecto.

h) Suministrar todo otro antecedente que se estime de interés para la mejor apreciacién de lo solicitado y el mejor
resultado del procedimiento de seleccion.

ARTICULO 44°.- ESPECIFICACIONES TECNICAS. Las especificaciones técnicas de los pliegos de bases y

condiciones particulares deberan elaborarse de manera tal que permitan el acceso al procedimiento de seleccion

en condiciones de igualdad de los oferentes y no tengan por efecto la creaciéon de obstaculos injustificados a la

competencia en las contrataciones publicas. Deberan consignar en forma clara y precisa:

a) Las cantidades y caracteristicas de los bienes o servicios a los que se refiera la prestacion.

b) Silos elementos deben ser nuevos, usados, reacondicionados o reciclados.

e) Las tolerancias aceptables.

d) La calidad exigida y, en su caso, las normas de calidad y criterios de sustentabilidad que deberan cumplir los
bienes o servicios o satisfacer los proveedores.

Para la reparacion de aparatos, maquinas o motores podran solicitarse repuestos denominados legitimos. Salvo

casos especiales originados en razones cientificas, técnicas o de probada conveniencia para lograr un mejor

resultado de la contratacion, no podra pedirse marca determinada. En los casos en que no se acrediten estas

situaciones especiales e igualmente se mencionara una marca en particular en los pliegos, sera al solo efecto de

sefialar caracteristicas generales del objeto pedido, sin que ello implique que no podran proponerse articulos

similares de otras marcas. Las especificaciones técnicas deberan ser lo suficientemente precisas para permitir a

los oferentes determinar el objeto del contrato y formular una adecuada cotizacién y para permitir a la Universidad

Nacional de Mar del Plata evaluar la utilidad de los bienes o servicios ofertados para satisfacer sus necesidades y

adjudicar el contrato.



4. Escoger “Reserva Presupuestaria”, nueva partida, completar los datos y
“Guardar cambios”

5. Ver solicitud y si es correcta la informacion “Finalizar carga”.

Imprimir las SBS (desde “Ver Solicitud™) y firmarlas por autoridad competente.

Entregarlas a la persona que tiene la facultad de AUTORIZARLAS EN EL

SISTEMA. ENTREGAR las copias papel a la Direccion de Suministros hasta la

fecha TOPE estipulada.



